Exportar Contactos GMail hacia Outlook

A continuacion los pasos que deben seguir pararexmsus Contactos de GMail hacia Outook :

1) Ingresar a su cuenta en GMail e iM#nu : Contactos

£2) Recibidos - daniel.lopez@asistp.us - Correo de ASIS Technology Partrers - Mozilla Firefox
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2) Iral Menu : Masy seleccionar 1®©pcion : Exportar
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3) En la siguiente ventana seleccionamos las Opciones

Todos los contactos
Formato CSV de Outlook (para importar a Outlook cosra aplicacion)

Exportar contactos

£Qué contactos quieres exportar?

Contactos seleccionados (0]
CHEl grupo | Mis contactas \Li(d)

) Todos los contactos (1-8)

£ Qué formato de exportacién quieres utilizar?

O Formato CSY de Google {para importar a una cuenta de Google)
Formato C5% de Outlook (para importar a Outlook o a otra aplicacidn)

( Farmato vCard (para importar a la libreta de direcciones de Apple o a otra

aplicacidn)

C. lar Mas informacidn




4) En esta ventana hacemos click sobr&8aion : Aceptary especificamos el nombre de
archivo y la ruta donde lo guardaremos (Por Ejempldutil\contactos.csy

Abriendo contacts.csw

Ha elegido abrir:

&) contacts.csv

que es de tipo: Archiva de valores separados por comas de Microsoft Of
de: hkkps: e, google. oo

i0ué deberia hacer Firefox con este archiva?

() Abrircon :rMicros-:F-t Office Excel (predeterminada-) -V_l

()i tzuardar archiva

[] Harer esto automaticamente para estos archivos a partir de shara.

( Acepi:ar D Cancelar

5) Ahora salimos de GMail e iniciamos el Outlook doedesIMenu : Archivo seleccionamos
la Opcion : Importar y exportar

Bl Bandeja de salida - Microsoft Dutlook
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6) Ahora debemos seleccionar@gcion : Importar de otro programa o archiveg hacer click
sobre eBoton : Siguiente

Asistente para importar y exporiar

~ Elijala accién que desea sjecutar:

portart o TEOrTET Oe Internet
| Importar un archivo de iCalendar o vCalendar {.ves)

Diescripeian

Importa datos de obros programas o archivos; comao ACT!, Lotus Organizer, carpetas
personales (.PST), Schedule+, archivos de base de datos, archivos de texto v otros.
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7) En esta ventana buscamos y seleccionamddplgion : Valores separados por comas
(Windows)y hacemos click sobre Bbton : Siguiente

Importar un archivo

| Seleccions el tipo de archivo gue desea impartar:
Microsoft Access A |

!Microsoft Excel
| Schedule+ 7.0

=3 S ID05)
|Walores separados por babulaciones (indows)

FIEF

< Alras ﬂI_SiguienLe a ’ Cancelar

8) Verificamos que este marcadadgcion : Permitir la creacion de elementos dupliczly
hacemos click sobre &oton : Examinar para buscar la ruta donde guardamos el archivo
de contactos (En el Ejempl®:\uti\contactos.csy

Importar un archivo

I Archiva para impattar:
. | CEinar

Cipriones

) Peemplazar duplicados con los elementos importados
@Eermitir la creacidn de elementos duplicados
) Mo importar elementos duplicados

9) Una vez ubicado el archivo hacemos click sobiogbn : Siguiente

Importar un archivo

| Archivo para impartar:

|D:'|,Uti|'l,contactos.csv | [ Examinat... ]

Opriones
() Reemplazar duplicados con los elementos impartados
(%) Permitiv la creacidn de elementos duplicados

) Mo imporkar elementas duplicados




10) Seleccionamos conarpeta destino : Contactogshacemos click sobre Bbton :
Siguiente

Importar. un archivo

| Seleccione la carpeta de destino:
| =] @ Catpetas personales

: 53 Bandeja de entrada
Bandeja de salida

& = 3

{1 Corren electrdnico no deseado
.\gﬁ Diatio

--13) Elementos eliminados

-} Elementos enviadas

Motas

< Akrés K Siguignte = => Cancelar

11) Ahora hacemos click sobreBoton : Finalizar

Importar un archivo

Se ejecutaran |as siguientes acciones:

| Imporkar: ' cortact [ Asignar campos personalizados. .. J

[ Cambiar destino. .. ]

Esta operacion puede tardar varios minutos v no es posible cancelarla.

< Atras qr Finalizar D[ Cancelar

12) Veremos una ventana donde se muestra el progresgprdeeso de importaciéon y
exportacion de los Contactos.

£ Progreso de importacion y exportacion

. =

TS

Lo L

Importandn Conkackos de contactosZ, csy enContackos




