Exportar Correos GMail hacia Outlook

A continuacion los pasos que deben seguir pararexsus Correos de GMail hacia Outook :

1) Ingresar a su cuenta en GMail e ir a la parte supderecha de la ventada y hacer click
sobre laRueda Dentadadonde deben seleccionaiQacion : Configuracién

daniel lopezidiasistp.us =
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Densidad de visualizacidn: e
" Mormal (en pantallas més grandes)
Camoda (en pantallas mas grandes)
Compacta

Configurar bandeja de entrada

Ayuda

2) En esta ventana deben ir Mend : Reenvio y Correo POP/IMAB verificar que este
marcada laOpcion : Habilitar POP para todos los mensajes (imgo si ya se han

descargado)
Configuracion
General Etiquetas Recibidos Cuentas Filtros C_Reenvio y correo POP/IMAP ) Chat  Clips de la Web  Labs
Reel,vm: _ () Inhabilitar el reenvin o - ) ~
Mas informaciin @ Reenviar una copia del correo entrante a_; daniel lpez@asistp.com (en usn) V:y

 eliminar la capia de Carrso de ASIS Technology Partnars v

[ Afiadir una direccidn de reenvio

Sugerencia: si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filiro

Descarga de correo POP: Estado: POP esta habilitade para todos los mensajes recibidos desde el 0303411
Habilitar ]

hias informacidn O P todustos fesfrmetrsrstpese T STITE00)
() Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora
) Inhabilitar FOF

3. Configurar el cliente de correo electrénico {por ejemplo, Cutlook, Eudora o Metscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

3) En caso no este habilitado el POP, entonces Iditaatids y hacemos click sobre el Boton :
Guardar ubicado el final de esa ventana.

Eéuardar cambiug,'; Cancelar

4) Cerrar su Correo de GMail e iniciar el Outlook éfEquipo donde realizaré la exportacion
de sus Correos, donde debemos configurar la cdenarreo que usa en GMail.



5) Ir al Mena : Herramientasy seleccionar |[®pcion : Cuentas de Correo Electrénico

Buscar car | [ Contacto para buscar hd | !

Libreta de direcc Chrl+Mayis+B
ibreta de direcciones tHMayis \trada

%3} Organizar | Esirio

Bandeja de entrada Limpieza de buzon. .. Ko

L3 Elementos enviados @F Yariar carpeta "Elementos eliminados”
Tadas las carpet. e Formularios »
=] ?@ Carpetas personales Macro »
L7} Bandeia de entrada =
[ Bandeia de salida A Cuentas de correo eleckrdnica
L2 Barradar i J Personalizar...
| Correo electrénico no
(&) Elementos elminados Opiones...
L Elementas enviados Propiedades de andlisis de corren electrénico. ..
L3l Carpetas de bisqueds

Analizar en busca de amenazas. ..

6) Seleccionamos I®pcion : Agregar una nueva cuenta de correo eleciigd y hacemos
click sobre eBoton : Siguiente

Cuentas de correo electronico

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrénico ¥ los directorios que utiliza Dutlook.

Correo electrénico

3 ¥er 0 cambiar cuentas de corren eleck

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

! () ¥er o cambiar libretas de direcciones existentes

= fbrds ‘ Siguiente = '
—_—

7) En tipo de servidor marcamos @pcion : POP3y hacemos click sobre d@oton
Siguiente

Cuentas de correo elect

Tipo de servidor
Puede elegir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenta de correo electronico,

() Servidor de Microsoft Exchange

Conecte con un servidor de Exchange para leer el correo electrdnica, obtener
.4 carpetas publicas v compartiv documentos,

Tonecte cor un servidor de correo electrdnico POP3 para descargar el carrea,
IMap
Canecte con un servidor de correo electrdnico IMAP para descargar el corren
eleckrdnico y sincronizar las carpetas de buzdn:
CIHTTR
Conecte con un servidor de corren electrdnico HTTP como Hotmal para
descargar el correo electrdnico v sincronizar las carpetas de buzdn.
) Tipo de servidor adicional
(Conecte con atro grupo de trabajo o con un servidor de otro fabricante,

< ftrés !E Siguiente = ; Cancelar




8) En esta ventana debemos llenar los datos :

Su Nombre : Nombre Apellido

Direccién de Correo Electrénico : nombre.apellido@stp.us
Nombre de Usuario : nombre.apellido@asistp.us
Contrasefia : La que usa en GMall

Marcamos el Check Recordar contrasefia

Servidor de Correo Entrante (POP3) : pop.gmail.com
Servidor de Correo Saliente (SMTP) : smtp.gmail.com

Luego de lo cual hacemos click sobr&eton : Mas configuraciones

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electrénico de Internet (POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funicione.

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Sunombre: |Dariel Lopez | Servidor de cotreo entrante (POP3): Epop.gmail.com
Direccion de cotred | danjel, lopez@asistp, Us | Servidor de correo saliente (SMTP): Esmtp.gmail.com |
electrdnico: —_— :

Informacion de inicio de sesion Probar configuracitn

| Después de rellenar la informacién de esta pantalla,

Mambre de Usuaric! | damiel, Tasich ; ,
i i |daniel lopez@asistp.us | |5 recomendamos que pruebe su cuenta hacienda clic

Cantrasefia: [rer————— 7| en el botan. {Regquiers conexign de red)
sefia: i .

&ecordar LOHtRzE R [ Probar configuracion de la cuenta... ]

[ Iniciar sesion utiizando Autenticacion

de contrasefia de sequridad (SPA) -

[ £ Abrés ][ Siguien;e:sl [ Cancelar

9) Aqui debemos ir alab : Servidor de salidgy marcar elCheck : Mi servidor de salida
(SMTP) requiere autenticacion

Configuracion de correo electranico de Internet

General Sgervidor de salidad Conexidn | Avanzadas

(&) Utilizar la misma configuracidn que mi servidor de corren de entrada

O Iniiciar sesisn utiizando

(O Iriiciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren




10) Ahora ir alTab : Avanzaday marcamos los check comprobando el Nro de pusitizado

Servidor de entrada (POP3) : 995
Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)

Servidor de Salida (SMTP) : 465
Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)

Dejar una copia de los mensajes en el servidor.

Luego hacemos click sobreRbton : Aceptar

Configuracion de correo electronico de Internet

erieral | Servidor de salida | Conesidn | Avanzadas |

| Mimeros de puerko del servidor

Servidor de entrads (POP3Y; __i [ Usar predeterminados
ste servidor precisa una conexion cifrada {S5L)

Servidor de salida (SMTP: J

Egte servidor precisa una conexion cifrada (3500

Tiempo de espera del servidor

-

Corka U0 - Largo 1 minuka

Entrega
[ Dejar una copia de los mensajes en ef servidor
J dias

[ cmitar del servidor al eliminar de ‘Elementos eliminados'

[ ouitar del servidar después

( Arceptar :' Cancelar

11) En esta ventana hacemos click sobiBabn : Siguiente

Cuentas de correo electronico

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)
Eskos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico funcione,

Informacidn sobre el usuario Informacidn del servidor

T : T
Sunombre: |Daniel Lapez I I Servidar de corren entrante (POP3): pop.amail.cam
Direccidn de coreo  [Janiel lopez@asistp.us | Servidor de carrea saliente (SMTPY  [smtp.gmail.com
electranica; —_——; : =

Informacion de inicio de sesion Probar configuracion
o Después de rellenar la informarcitn de-esta pantalla
Mombre de usuario: | 4an i z i
e d 'EHEDEZ@aS'StE'US | le recomendamos que priebe su cuenta haciendn clic
Contrasefia: I***;*;;;":7| en el botdn. {Requiere conexidn de red)
e

Recordar contrasefia

[ Probar configuracion de la cuenta. .. ]

[ niciar sesion utiizando Autenticacion

de contraseria de sequridad (SPA)

[ < Abrds Esiguiente>3 [ Cancelar




12) Luego hacemos click sobre®bton : Finalizar

Cuentas de correo electronico

iFelicidades!

Ha escrito correckamente toda la informacion necesaria para
configurar la cuenta.

Para cerrar el asistente, haga clic en Finalizar,

13) Ahora realizamos el proceso de Envio y Recepcid@utook para iniciar la exportaciéon
de los Correos en GMail

b Progrese de envio o recepcidn de Outlook

1 de 2 tareas se hari compietadn correctamente

Cancelar kodo |

[llll-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-l-llllllllllllllllllllllllllll ] e Qetalles

[ o mostrar este cuadro de didlogo durants el envio o la recepeidn

| Mombre
W Envvianda GMail
¥ Recibienda GMail

Progreso . Restante.

Completado
Procesamiento

Ervviando Gail

Capcelartarea

<




